PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS) 
UJIAN SEKOLAH (US)
SMP ISLAM AL FALAH TAMBAK
TAHUS PELAJARAN 2021/2022
PENDAHULUAN
Penilaian hasil belajar merupakan salah satu komponen penting dalam penyelenggaraan pendidikan di sekolah. Penilaian adalah proses pengumpulan dan pengolahan data/informasi untuk mengukur capaian hasil belajar peserta didik terhadap Standar Kompetensi Lulusan (SKL) yang telah ditetapkan. Kegiatan penilaian hasil belajar di sekolah meliputi; 1) penilaian harian (PH) yaitu penilaian yang dilakukan untuk mengukur capaian kompetensi peserta didik setelah menyelesaikan satu kompetensi dasar (KD) atau lebih; 2) Penilaian Akhir Semester (PAS) yaitu penilaian yang dilakukan untuk mengukur capaian kompetensi peserta didik pada akhir semester ganjil; 3) Penilaian Akhir Tahun (PAT) yaitu penilaian yang dilakukan untuk mengukur capaian kompetensi peserta didik pada akhir semester genap; dan 4) Ujian Sekolah (US) yaitu penilaian yang dilakukan untuk mengukur capaian kompetensi peserta didik pada akhir jenjang pendidikan. Ujian Sekolah (US) meliputi seluruh mata pelajaran yang diajarkan di kelas akhir pada satuan pendidikan, baik kelompok mata pelajaran wajib maupun muatan lokal. US diikuti oleh peserta didik pada akhir jenjang pendidikan sebagai salah satu persyaratan untuk penentuan kelulusan. Hal tersebut menegaskan bahwa pemerintah memberi wewenang penuh kepada satuan pendidikan dalam hal ini adalah sekolah untuk menyelenggarakan ujian pada akhir jenjang pendidikan untuk mengukur pencapaian standar kompetensi lulusan bagi peserta didiknya.
DASAR
1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 tahun 2003 tentang sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301;
2. Peraturan Pemerintah nomor 55Tahun 2007 tentang Pendidikan Agama dan Keagamaan. (Berita Negara Republik IndonesiaTahun 2007 Nomor 124, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4769);
3. Peraturan Pemerintah nomor 4 Tahun 2022Tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan;
4. Peraturan Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan TeknologiNomor 5 Tahun 2022 tentang Standar Kompetensi Lulusan Pada Pendidikan Usia Dini, jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah;
5. Peraturan Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 7 Tahun 2022 tentang Standar Isi Pada Pendidikan Usia Dini, jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah;
6. Surat Edaran Menteri Pendidikan, Kebudayaan Riset dan Teknologi Nomor 1 Tahun 2021 tentang tentang Pelaksanaan Ujian Nasional dan Ujian Kesetaraan serta pelaksanaan Ujian Sekolah Dalam Masa Darurat Penyebarab Corona Virus Disease (Covid-19)
7. Surat Edaran Dinas Pendidikan Kabupaten Banyumas Nomor 423.7/3364/2022 tentang Prosedur Operasional Standar Ujian Sekolah SMP Tahun Pelajaran 2021/2022.
8. Rapat Dewan guru SMP Islam Al Falah Tambak tentang pelaksanaan Ujian Sekolah pada tanggal: 20 Februari 2022.
 TUJUAN
Ujian Sekolah bertujuan untuk mengukur capaian kompetensi peserta didik sesuai Standar Kompetensi Lulusan pada akhir jenjang pendidikan. Ujian Sekolah berfungsi sebagai: 
1) Indikator pencapaian kompetensi peserta didik 
2) Umpan balik bagi sekolah untuk kepentingan perbaikan proses pembelajaran dan 
     perbaikan mutu pendidikan di waktu berikutnya. 
3) Pemenuhan salah satu syarat penentuan kelulusan.
 MANFAAT
Manfaat penyelenggaraan US sebagai salah satu pertimbangan untuk tiga hal, Yaitu: 
1. Pemetaan mutu program dan atau satuan pendidikan.
2. Penentu kelulusan peserta didik dari program satuan pendidikan.
3. Pembinaan dan pemberian bantuan kepada satuan pendidikan dalam upaya untuk meningkatkan mutu pendidikan
Sehingga pemerintah berkeinginan US itu dapat memberikan dampak positif untuk meningkatkan kualitas pendidikan disatuan pendidikan, melalui tujuan diselenggarakan US:
1.  Mendorong siswa suka belajar.
2.  Mendorong guru untuk penguasaan kompetensi.
3.  Memberikan informasi detail dan pencapaian kompetensi yang dicapai.
BAHAN UJIAN
A. Mata Pelajaran dan Jenis Ujian
	No
	Mata Pelajaran
	Bentuk Ujian
	KET

	
	
	Praktek
	Tertulis/Teori
	

	
	
	Kisi-kisi
	Soal 
	Kisi-kisi
	Soal 
	

	1
	Pendidikan Agama
	S
	S
	S
	S
	US

	2
	Pendidikan Kewarganegaraan
	-
	-
	S
	S
	US

	3
	Bahasa Indonesia
	S
	S
	S
	S
	US

	4
	Bahasa Inggris
	S
	S
	S
	S
	US

	5
	Matematika
	-
	-
	S
	S
	US

	6
	Ilmu Pengetahuan Alam
	S
	S
	S
	S
	US

	7
	Ilmu Pengetahuan Sosial
	S
	S
	S
	S
	US

	8
	Seni Budaya
	S
	S
	S
	S
	US

	9
	Pendidikan Jasmani, OR dan Kesehatan
	S
	S
	S
	S
	US

	10
	Prakarya
	S
	S
	S
	S
	US

	11
	Mulok  Bhs Jawa
	S
	S
	S
	S
	US











		Bobot nilai Praktik dan Ujian Tulis setiap Mapata pelajaran dengan proporsi sebagai berikut: 
	No
	Mata Pelajaran
	Bentuk Ujian
	Nilai Ujian

	
	
	Praktek
	Tertulis
	

	1
	Pendidikan Agama
	50%
	50%
	100%

	2
	Pendidikan Kewarganegaraan
	-
	100%
	100%

	3
	Bahasa Indonesia
	50%
	50%
	100%

	4
	Bahasa Inggris
	50%
	50%
	100%

	5
	Matematika
	-
	100%
	100%

	6
	Ilmu Pengetahuan Alam
	50%
	50%
	100%

	7
	Ilmu Pengetahuan Sosial
	-
	100%
	100%

	8
	Seni Budaya
	60%
	40%
	100%

	9
	Pendidikan Jasmani, OR dan Kesehatan
	60%
	40%
	100%

	10
	Prakarya
	60%
	40%
	100%

	11
	Mulok  Bhs Jawa
	50%
	50%
	100%

	
	
	
	
	


B. Kisi-kisi
1. Kisi-kisi soal berdasarkan kurikulum yang berlaku dan SKL mata pelajaran yang diujikan.
2. Kisi-kisi ujian praktik mata peajaran agama, bahasa Indonesia, bahasa Inggris, IPA, PJOKA, Seni Budaya, Prakarya, Muatan Lokal, Bahasa jawa disusun dan ditetapkan Sekolah serta diverifikasi oleh Pengawas.
3. Kisi-kisi ujian sekolah tertulis/teori disusun oleh guru mata pelajaran yang ditunjuk oleh kepala sekolah, diverifikasi pengawas serta disahkan Kepala Dinas Pendidikan.
C. Penyusun Naskah Soal
1. Ujian Praktik
a. Semua naskah soal ujian praktik disusun oleh sekolah diverifikasi dan diketahui oleh Pengawas Sekolah.
b. Penyusun naskah ujian praktik berkewajiban menyusun kisi-kisi soal ujian praktik.
2. Ujian Tertulis/Teori
a. Naskah soal ujian tertulis/teori disusun oleh guru mata pelajaran yang ditunjuk kepala sekolah yang diverifikasi oleh Pengawas Sekolah.
D. Bentuk Soal Ujian.
1. Ujian Praktik
Soal ujian praktik berbentuk uraian perintah dalam menilai kompetensi peserta ujian untuk mendemontrasikan ketrampilan sesuai dengan kisi-kisi masing-masing mata pelajaran yang diujikan.
2. Ujian Tertulis
Soal tertulis berbentuk pilihan ganda dan uraian sebagai berikut:
	No
	Mata Pelajaran
	Bentuk Soal
	Jumlah
	Waktu

	
	
	PG
	Uraian
	
	

	1
	Pendidikan Agama
	40
	5
	45
	120

	2
	Pendidikan Kewarganegaraan
	40
	5
	45
	120

	3
	Bahasa Indonesia
	40
	5
	45
	120

	4
	Bahasa Inggris
	40
	5
	45
	120

	5
	Matematika
	30
	5
	35
	120

	6
	Ilmu Pengetahuan Alam
	35
	5
	40
	120

	7
	Ilmu Pengetahuan Sosial
	40
	5
	45
	120

	8
	Seni Budaya
	40
	5
	45
	90

	9
	Pendidikan Jasmani, OR dan Kesehatan
	40
	5
	45
	90

	10
	Prakarya
	40
	5
	45
	90

	11
	Mulok  Bhs Jawa
	40
	5
	45
	90

	
	
	
	
	
	


E. Prosedur Penyusunan soal yang disusun oleh sekolah
1. Guru Mata Pelajaran bersangkutan menyusun soal praktik dan atau tertulis/teori berdasarkan kisi-kisi
2. Soal yang telah disusun guru kemudian diverifikasi kemudian diketahui oleh pengawas
3. Soal yang sudah diverifikasi dan diketahui oleh pengawas digandakan dan digunakan oleh sekolah.
4. Penggandaan naskah soal diusahakan oleh sekolah dengan menggunakan Dana BOS.
F. Perangkat Soal Yang disusun oleh sekolah.
Perangkat ujian praktik dan ujian tertulis yang dikirim untuk diverifikasi oleh pengawas meliputi: 

1. Ujian Praktik
a. Halaman Judul
b. Lembar Pengesahan
c. Kisi-kisi Soal
d. Naskah Soal
e. Pedoman Penilaian
2. Ujian Tertulis
a. Halaman Judul
b. Lembar Pengesahan
c. Lembar Verifikasi
d. Kisi-kisi Soal
e. Kartu Soal
f. Naskah Soal
g. Lembar Jawaban
h. Kunci jawaban
i. Kriteria penskoran
j. Pedoman dan tabel Penilaian
 PANITIA UJIAN
Panitia ujian sekolah ditetapkan dengan Surat Keputusan Kepala Sekolah rincian dan tugas tanggungjawab Panitia Pelaksana Ujian antara lain sebagai berikut:
· Penanggungjawab 
1. Memeriksa dan mengesahkan proposal penyelenggara ujian.
2. Mengalokasikan dana dan merencanakan kebutuhan anggaran penyelenggaraan ujian.
3. Memonitoring dan mengevaluasi proses penyelenggaraan ujian.
4. Bertanggungjawab atas terselenggaranya ujian dengan sukses.
· Ketua
1. Mengkordinir dan memastikan pelaksanaan ujian sekolah dan sesuai ketentuan dan jadwal.
2. Mengkordinir paniatia dalam melaksanakan tugasnya.
3. Memberikan alternatif jalan keluar jika ada hambatan.
4. Mengelola dan mencetak Daftar Nominasi Tetap peserta ujian.
5. Membuat rambu-rambu penulisan naskah ujian 
6. Menyediakan blangko kisi-kisi pembuatan soal.
7. Memonitoring dan mengevaluasi proses penyelenggaraan ujian.
· Sekretaris
1. Bersama ketua menyusun POS dan proposal ujian sekolah
2. Membuat pedoman pelaksanaan ujian
3. Membagi siswa per ruang
4. Membuat daftar nama siswa per ruang
5. Mebuat denah tempat duduk
6. Membuat nomor meja
7. Membuat nomor ruang
8. Membuat jadwal pelaksanan ujian
9. Membuat jadwal Ujian
10. Membuat kartu ujian
11. Membuat kartu sementara
12. Membuat daftar hadir peserta
13. Membuat daftar hadir pengawas
14. Membuat berita acara
15. Membuat berita acara serah terima naskah
16. Membuat tata tertib peserta
17. Membuat tata tertib pengawas
18. Membuat jadwal pengawas
19. Membuat tanda bel
20. Membuat laporan pelaksanaan ujian
· Bendahara
1. Membuat perencanaan anggaran ujian sekolah
2. Bersama ketua mengelola dana anggaran ujian sekolah
3. Memfasilitasi pemenuhan keperluan ujian sekolah
4. Melaporkan penngunaan dana kepada ketua
· Seksi-Sekretariatan
1. Menata tempat pengawas
2. Memasang nomor ruang pada stopmap naskah
3. Memasukan daftar nama siswa per ruang, denah tempat duduk, tata tertib peserta, tata tertib pengawas, pencil case pada stop map
4. Mengambil dan menempatkan naskah soal pada stopmap sesuai dengan ruang dan mata pelajaran yang dijadwalkan.
5. Menyiapkan berita cara serah terima naskah untuk diisi
6. Membukukan peserta ujian dan pengawas yang tidak hadir
7. Menerima naskah ujian dan lembar jawab ujian dari pengawas
8. Mengarsipkan naskah ujian
9. Mendistribusikan blangko nilai dan hasil ujian kepada korektor
10. Memberikan naskah ujian ke bagian perpustakaan
11. Menyelenggarakan ujian susulan.
· Seksi Pengawasan
1. Membuat jadwal pengawas
2. Mencari pengganti pengawas yang berhaangan hadir atau yang tidak dapat mengawasi ruang ujian.
· Seksi Tata Tempat
1. Menata ruang dan tepat ujian sekolah
2. Memasang nomor meja sesuai denah tempat duduk
3. Memasang nomor ruang sesuai denah ruang
4. Memasang denah
5. Menjaga kebersihan ruang ujian
6. Memasang denah ruang ditempat yang setrategis
7. Memasang peringatan adanya pelaksanaan Ujian
8. Menjaga lingkungan ujian aman dan kondusif
· Pengawas Ujian
1. Melaksanakan pengawasan sesuai tata tertib pengawas
2. Memberitahu panitia jika berhalangan hadir
3. Menandatangi daftar hadir jika hadir
PELAKSANAAN UJIAN SEKOLAH
A. Tahapan Kegiatan Ujian.
	NO
	NAMA KEGIATAN
	PELAKSANAAN

	1
	Pengelolaan Data Peserta Ujian Sekolah dan Cetak Calon Data Peserta
	... s.d 31 Januari 2022

	2
	Penyusunan POS Ujian Sekolah
	... s.d 1 Maret 2022

	3
	Penyusunan Soal US dan pemeriksaan oleh Pengawas SMP
	... s.d 31 Maret 2022

	4
	Ujian SMP Praktek Utama
	21-28 Maret 2022

	5
	Ujian Praktek Susulan
	29, 30, 31 Maret 2022

	6
	Ujian Sekolah Tertulis Utama
	18 – 25 April 2022

	7
	Ujian Sekolah Tertulis Susulan
	26 – 30 April 2022

	8
	Koreksi 
	9 – 13 Mei 2022

	9
	Penyerahan nilai Ujian Sekolah ke panitia
	13 Mei 2022

	10
	Pengolahan Nilai
	17 – 25 Mei 2022

	11
	Perkiraan Pengumuman Kelulusan
	3 Juni 2022



B. Jadwal Ujian Sekolah
a. Utama
	NO
	HARI/TANGGAL
	MATA PELAJARAN
	WAKTU

	1
	Senin, 18 April 2022
	Bahasa Indonesia 
PAI
	07.30 – 09.30
10.00 – 11.30

	2
	Selasa, 19 April 2022
	Bahasa Inggris
Seni Budaya
	07.30 – 09.30
10.00 – 11.30

	3
	Rabu, 20 April 2022
	IPA
Bahasa Jawa
	07.30 – 09.30
10.00 – 11.30

	4
	Kamis, 21 April 2022
	PKn
PJOK
	07.30 – 09.30
10.00 – 11.30

	5
	Jum’at, 22 April 2022
	Matematika
Aswaja
	07.30 – 09.30
10.00 – 11.30

	6
	Sabtu, 23 April 2022
	Bahasa Arab
	07.30 – 09.30

	7
	Senin, 25 April 2022
	IPS 
Prakarya
	07.30 – 09.30
10.00 – 11.30



b. Susulan
Menyesuaiakan kondisi dan ditangani langsung oleh guru mata pelajaran.
c. Pengaturan Tempat Duduk
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PENGAWASAN DAN KOREKSI
Pengawasan Ujian Sekolah dilakukan oleh sekolah masing-masing sedangkan koreksi dilakukan oleh satuan pendidikan dengan pola setiap mata pelajaran dikoreksi oleh dua orang korektor ( korektor 1 dan korektor 2).
PESERTA UJIAN SEKOLAH
1. Persyaratan Peserta Ujian
a. Peserta didik yang terdaftar di kelas 9 pada tahun terakhir di SMP Islam Al Falah Tambak berhak mengikuti US.
b. Telah berada pada tahun terakhir di masing – masing jenjang atau program paket kesetaraan; dan
c. Memiliki laporan lengkap penialian hasil belajar seluruh program pembelajaran yang telah ditempuh pada jenjang pendidikan tersebut.
2. Pendaftaran Peserta 
a. Sekolah/Madrasah pelaksana US melaksanakan pendataan calon peserta.
b. Sekolah pelaksana US mengirimkan data calon peserta ke pangkalan Data Pokok 
    Pendidikan (Dapodik).

3. Hak dan Kewajiaban Peserta Ujian Sekolah
3.1 Hak Peserta Ujian Sekolah
a. Peserta US yang tidak dapat mengikuti US di satuan pendidikannya karena alasan tertentu disertai bukti yang sah, dapat mengikuti US di sekolah/madrasah lain pada jenjang dan jenis pendidikan yang sama.
b. Peserta US yang tidak dapat mengikuti US Utama dengan alasan tertentu dan disertai bukti yang sah berhak mengikuti US Susulan.
                 3.2 Kewajiban Pesrta Ujian Sekolah
a. Setiap peserta didik pendidikan dasar dan menengah jalur formal termasuk SPK, non-formal kesetaraan dan informal wajib mengikuti US 1 (satu) kali untuk seluruh mata pelajaran sesuai dengan ketentuan yang berlaku tanpa dipungut biaya dalam rangka pengukuran capaian standar kompetensi lulusan secara berkala, menyeluruh, transparan, dan sistemik.
b. Setiap peserta ujian wajib mematuhi tata tertib US.
SYARAT KELULUSAN
Peserta didik dinyatakan lulus dari satuan/program pendidikan setelah:
a. Menyelesaikan seluruh program pembelajaran;
b. Memperoleh nilai sikap/prilaku minimal baik; dan 
c. Memperoleh Nilai Ujin minimal sama dengan KKM.
d. Mengikuti ujian yang diselenggarakan oleh Satuan Pendidikan
e. Ketidak hadiran siswa tidak melebihi batas Maksimal.

Kelulusan peserta didik sebagaimana dimaksud ditetapkan oleh satuan pendidikan yang bersangkutan melalaui rapat dewan guru.
LAIN-LAIN
Hal-hal yang belum diatur dalam surat edaran ini dapat diatur oleh sekolah dengan tetap mengacu pada ketentuan ketentuan yang berlaku.
PENUTUP
Demikian Prosedur Operasional Standar Ujian Sekolah ini dibuat untuk dapat dijadikan pedoman dalam pelaksanaan Ujian Sekolahtahun pelajaran 2021/2022. Semoga pelaksanaan berjalan lancar dan sukses. Amiin.
[bookmark: _GoBack]


Tambak, 1 Maret 2022
Kepala Sekolah



Mohamad Fathullah, S.Pd.I.







































Lampiran-lampiran
1. SK Panitia Ujian Sekolah
2. Uraian Tugas dan tanggunjawab Panitia
3. Daftar Peserta Kolektif
4. Blangko Berita Acara
5. Blangko Daftar Hadir
6. Tata Tertib Peserta
7. Tata tertib Pengawas
8. Jadwal Ujian
9. Jadwal Pengawas
10. Daftar Hadir Pengawas
11. Denah Ruang
12. Denah Tempat Duduk
13. Kartu Peserta
14. Kartu Sementara/Pengganti
15. Kartu Ijin Masuk Karena Terlambat
16. Daftar Hadir Panitia
17. Kode Bunyi Bel
18. Tanda Pengenal Panitia
19. Tanda Pengenal Pengawas
20. Buku Catatan Khusus
21. Buku Tamu Khusus
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